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Denne vejledning indeholder en gennemgang af processen forbundet med køb af hjemmeside 
hos Webinsite.dk. 
 
 
1. 1. 1. 1. Bestilling af hjemmesideBestilling af hjemmesideBestilling af hjemmesideBestilling af hjemmeside    
    
Hjemmesider bestilles enten via online formular på Webinsite.dk eller via formular tilsendt pr. 
mail.  
 
Formularen indikerer hvilket produkt der ønskes, samt overordnede ønsker til sidens grafiske 
udseende. 
 
OBS: Endelig bestilling sker først efter Webinsite.dk har kontaktet kunden, er blevet enige om 
kundens behov, og ordrebekræftelse er modtaget. 
 
 
2. 2. 2. 2. Udarbejdelse af designUdarbejdelse af designUdarbejdelse af designUdarbejdelse af design    (forside)(forside)(forside)(forside)    
 
Ud fra informationerne i formularen, udarbejdes 2 design forslag i billedformat, som sendes til 
kunden pr. mail.  
Dette dækker i første omgang designet til forsiden af hjemmesiden. 
 
Der udvælges herefter 1 af de 2 design forslag, som der arbejdes videre ud fra. 
Alt afhængig af produkt, kan der rettes x antal gange i designet. Rettelser foregår pr. mail, og 
der vil efter hver rettelse blive tilsendt et nyt design forslag, som der så igen kan rettes i, indtil 
max. antal tilladte rettelser er nået.  
OBS: Ekstra rettelser kan tilkøbes, hvis det ønskede design ikke er opnået indenfor de tilladte 
antal rettelser. 
 
 
3. 3. 3. 3. Udarbejdelse af designUdarbejdelse af designUdarbejdelse af designUdarbejdelse af design    (undersider)(undersider)(undersider)(undersider)    
 
Når designet til forsiden er accepteret udarbejdes, alt afhængig af produkt, designs til x antal 
undersider. Designs til undersider, anvender samme grunddesign som forsiden, men med 
nuanceforskelle i body-sektionen. 
 
Der kan rettes 1 gang i designs til undersiderne. 
OBS: Også her kan ekstra rettelser tilkøbes, hvis det ønskede design ikke er opnået indenfor 
de tilladte antal rettelse. 
 
 
4. 4. 4. 4. IndholdIndholdIndholdIndhold    og sideopbygningog sideopbygningog sideopbygningog sideopbygning    
 
Leveres – hurtigst muligt i processen – af kunden i Word dokument, i følgende format: 

1. Antal sider. 
2. Sidenavne. 
3. Opbygning/navigationsstruktur (forklar niveauer). 
4. Tekst + billeder til hver enkelt side (billeder skal vedhæftes i en Zip-komprimeret 

mappe. Angiv derfor blot reference til filnavn i den Zip-komprimerede mappe). 
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OBS: Vi indsætter som standard, hvad der svarer til 1 A4 side med tekst og billeder pr. 
underside (og forside). 
Ekstra indhold sættes ind mod særskilt betaling for dette, eller sættes ind af kunden selv, efter 
levering af hjemmesiden. 
Er der tale om et produktkatalog eller lign., indsætter vi som standard 1 produkt med tekst og 
billeder, under hver hovedkategori. Vi opretter herudover produkter med ”dummy” tekst, som 
kunden selv kan ændre efter levering af hjemmesiden, eller betale særskilt for at få ændret. 
 
5. 5. 5. 5. Levering Levering Levering Levering og overdragelse af hjemmesidenog overdragelse af hjemmesidenog overdragelse af hjemmesidenog overdragelse af hjemmesiden    
 
Når sideopbygning og indhold er på plads, uploades hjemmesiden til vores egne servere, under 
det ønskede domænenavn. 
Kunden får tilsendt login informationer til sit område på serveren. 
 
Endelig levering er sket når hjemmesiden kan ses live på den pågældende www-adresse. 


